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Ministero dell’Istruzione 
Istituto Comprensivo San Martino Siccomario 
Via Lombardia 6 – 27028 San Martino Siccomario 

Tel.: 0382  496139 - Fax: 0382 556220 
e-mail: pvic81600p@istruzione.it       e-mail certificata: pvic81600p@pec.istruzione.it     

C. F. 96057910182  sito web: www.icsiccomario.it 

 

All’Albo web  

Al sito web dell’Istituto  

Agli ATTI 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 “Azioni per 

l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle 

aree rurali ed interne”.  

Avviso di selezione interna per n. 1 incarico di progettista e n. 1 incarico di collaudatore, 

Progetto: active_class - Codifica Progetto: 10.8.6A-FESRPON-LO-2020-353 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/4878 del 17/04/2020 per la 

presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di smart classes per la scuola del primo ciclo 

(FESR) 

Codice Unico Progetto: I12G20000540007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/4878 del 17.04.2020 “Programma Operativo 

Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II – 

Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 

10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni per l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire 

l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”. Avviso pubblico per la 

realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo; 

 

VISTA la candidatura n. 1025604 del Progetto “active_class” presentata da questa Istituzione 

Scolastica in data 22/04/2020 protocollata al n.5970; 

 

VISTA la nota MI prot. n. AOODGEFID/10292 del 29/04/2020, Dipartimento per la 

Programmazione e Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione 

Generale per interventi in materia di Edilizia Scolastica, per la gestione dei Fondi Strutturali per 

l’Istruzione e per l’Innovazione Digitale - Ufficio IV – Autorità di Gestione, con la quale sono 

state comunicate le graduatorie delle istituzioni scolastiche ammesse al finanziamento; 

 

VISTA la nota Prot. AOODGEFID-10448 del 05.05.2020 Dipartimento per la Programmazione e 

Gestione delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale per interventi in 
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materia di Edilizia Scolastica, per la gestione dei Fondi Strutturali per l’Istruzione e per 

l’Innovazione Digitale - Ufficio IV – Autorità di Gestione che rappresenta la formale 

autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica; 

 

VISTO il Programma annuale E.F.2020 approvato nella seduta del 19/12/2019 con delibera n. 

20; 

 

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1 c. 143 della Legge n. 107/2015” 

 

VISTO il Programma Operativo Nazionale 2014 IT05M2OP001 “Per la scuola - competenze e 

ambienti per l’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n.9952, del 17 dicembre 

2014 della Commissione Europea; 

 

VISTE le note prot. n. AOODGEFID/34815 del 02/08/2017 e prot. n. AOODGEFID/35926 del 

21/09/2017, contenenti chiarimenti in merito alle Attività di formazione-Iter di reclutamento 

del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

 

VISTA la Delibera n.31 del Consiglio di Istituto dell’11/05/2020 di autorizzazione alla 

partecipazione al progetto di cui all’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/4878 del 17.04.2020 

“Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale 

(FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni per l’allestimento di centri scolastici 

digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”. Avviso 

pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo 

 

VISTA la Delibera n. 2 del Collegio Docenti del 18/05/2020 di autorizzazione alla 

partecipazione al progetto di cui all’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/4878 del 17.04.2020 

“Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020. Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale 

(FESR) Obiettivo Specifico 10.8 – Azione 10.8.6 - “Azioni per l’allestimento di centri scolastici 

digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”. Avviso 

pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo  

 

VISTA la Delibera n. 32 del Consiglio di Istituto dell’11/05/2020 di autorizzazione all’iscrizione 

in bilancio del finanziamento di € 13.000,00 comunicato dall’Autorità di Gestione con nota Prot. 

AOODGEFID-10448 del 05.05.2020; 

 

VISTO il proprio Decreto Prot 2214 del 19/05/2020 di assunzione in bilancio del finanziamento 

di € 13.000,00 comunicato dall’Autorità di Gestione con nota Prot. AOODGEFID-10448 del 

05.05.2020; 

 

RILEVATA la necessità di provvedere al reclutamento tra il personale interno di n.1 figura 

professionale cui affidare l’attività di progettista nell’azione progettuale 10.8.6A-FESRPON-LO-

2020-353; 
 

VISTA la Delibera n. 34 del Consiglio di Istituto dell’11/05/2020 con la quale sono stati 

individuati i criteri di selezione ed i requisiti necessari a rivestire l’incarico di esperto 

Progettista e Collaudatore; 

 

VISTA la propria Determina Prot. 2268 del 20/05/2020; 

 

PREMESSO che per l’attuazione del Piano Integrato è necessario avvalersi di figure di elevato 

profilo professionale aventi competenze specifiche; 

 

ATTESA la necessità di reperire esperti per l’incarico di progettazione e collaudo per la 

realizzazione del progetto: active_class - Codifica Progetto: 10.8.6A-FESRPON-LO-2020-353 
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EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 

rivolto al personale in servizio presso l’Istituto Comprensivo di San Martino Siccomario 

 

mediante valutazione comparativa, per l’individuazione ed il reclutamento di: 

➢ n. 1 esperto per l’incarico di progettista 

➢ n. 1 esperto per l’incarico di collaudatore  

per l’attuazione del seguente progetto autorizzato: 

 

Sottoazione Codice 

identificativo 

Progetto 

 

Titolo modulo Importo 

autorizzato 

forniture 

Importo 

autorizzato 

spese 

generali 

Importo 

autorizzato 

Progetto 

10.8.6A 10.8.6A 

FESRPON-

LO- 

2020-353 

active_class € 11.750,00 € 1.250,00 € 13.000,00 

 

 

L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa 

vigente, mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed 

esperienze maturate nell’ambito lavorativo, afferenti alla progettazione, installazione, 

manutenzione e collaudo di laboratori e ambienti innovativi supporto alla didattica 

 

Art. 1: Attività e compiti delle Figure richieste 

L’attività e i compiti delle due figure esperte sono definiti dalle “Linee Guida per l’affidamento 

dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria” per il 

Programma Operativo Nazionale 2014-2020 e dalle  indicazioni specifiche relative 

all’implementazione dei progetti autorizzati, di cui alle successive Note MIUR, di cui  gli  

aspiranti  sono  tenuti  a  prendere  visione,  reperibili  sul  sito del Ministero dell’istruzione al 

link http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020 

 

Le attività di progettista e collaudatore sono tra loro incompatibili; pertanto, è 

possibile presentare istanza per entrambi gli incarichi ma, se selezionati per 

entrambi gli incarichi, si dovrà presentare formale rinuncia ad uno dei due. 

Sono da considerarsi non ammissibili alla selezione per la progettazione e collaudo coloro che 

possano essere collegati ad Aziende interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e 

servizi. 

 

a) Compiti ESPERTO PROGETTISTA 

L’esperto progettista dovrà   svolgere   le   attività   ed   i   compiti   previsti   dalle   indicazioni   

specifiche   relative all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link 

“fondi strutturali” In particolare dovrà:  

▪ formulare un progetto ed una pianificazione per il miglior uso e allocazione della 

strumentazione richiesta e finalizzata all’ottimizzazione della didattica; 

▪ collaborare alla stesura del piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal 

Dirigente scolastico (RUP), mediante la progettazione del capitolato di gara   e, 

successivamente alla predisposizione del prospetto comparativo e valutativo delle 

offerte pervenute; 

▪ verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature acquistate, quelle indicate 

nell'offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

▪ Occuparsi della gestione del progetto interfacciandosi con la ditta fornitrice come 

referente della scuola; 

▪ Registrare in collaborazione con la DSGA, nell’apposita piattaforma web dei Fondi 

Strutturali PON i dati relativi al progetto ivi compresa l’eventuale variazione dei prodotti 

inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse necessario; 

http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/istruzione/pon/2014_2020
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▪ Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche 

relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

corretta e completa realizzazione del medesimo;  

▪ Redigere i verbali relativi alla propria attività;  

▪ Documentare le ore prestate. 

 

b) Compiti ESPERTO COLLAUDATORE  

L’esperto collaudatore dovrà   svolgere   le   attività   ed   i   compiti   previsti   dalle   

indicazioni   specifiche   relative all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del 

MIUR In particolare dovrà:  

▪ Effettuare un sopralluogo nei locali destinatari delle attrezzature acquistate (se 

previsti); 

▪ Collaborare con il Dirigente Scolastico e DSGA per verificare i documenti relativi alla 

consegna dei beni e verificare la corrispondenza dei beni acquistati rispetto a quanto 

specificato nel bando di gara indetto dall’istituto;  

▪ Collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico, per 

verificare la corrispondenza dei beni acquistati, eventualmente, in collaborazione col 

docente Animatore Digitale e/o del “team per l’innovazione digitale”;  

▪ Redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati;  

▪ Svolgere l’incarico secondo il calendario approvato dal Dirigente Scolastico;  

▪ Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche 

relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

corretta e completa realizzazione del medesimo;  

▪ Redigere i verbali relativi alla propria attività;  

▪ Documentare le ore prestate 

 

 

Art. 2: Requisiti per la partecipazione e procedure di selezione 

La valutazione delle candidature pervenute avverrà in base ai titoli, alle competenze e alle 

esperienze maturate, sulla base delle indicazioni fornite da apposita Commissione presieduta 

dal Dirigente Scolastico. 

Il Dirigente Scolastico, ove lo ritenga opportuno, potrà chiedere l’integrazione del curriculum 

vitae, relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle esperienze dichiarate. La   

graduatoria, una per ciascun profilo, realizzata tenendo conto della tabella di valutazione dei 

titoli presente nel bando, sarà elaborata sulla base dei soli elementi di valutazione riportati nei 

curricula. L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato per 

ciascun profilo. Le risultanze delle procedure di valutazione verranno pubblicate all’Albo on line 

e al sito web dell’Istituto e nella sezione dedicata PON. 

 

Art. 3: Criteri di selezione 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera della commissione 

presieduta dal Dirigente Scolastico, sulla base dei seguenti criteri di selezione. Le figure da 

nominare saranno individuate sulla base dei punteggi specificati nelle tabelle sottostanti. 

 

Tabella valutazione titoli (Punteggio massimo 75) 

 
Titoli di Studio e Professionali  

(si valuta un solo titolo) 

Punti 

Diploma di laurea in aree disciplinari relative alle 
competenze professionali richieste (area 
informatica) 

20 

Diploma di laurea in altre aree disciplinari rispetto 

a quelle considerate al punto precedente 

15 

Diploma di istruzione secondaria superiore 
 

12 

 

Titoli Culturali Specifici 

Punti 

Max punti 10 (punti 2 per ciascun corso con 

blocco a 5) 
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• Partecipazione a corsi /seminari di 

formazione in ambito FSE-FESR 

 

• Partecipazione a corsi sull’uso delle Lim e 
delle tecnologie per la DAD 

 

 
Competenze informatiche certificate (certificazione 
Aica, ECDL, ecc…) 
 

Punti 
Max punti 10 (punti 2 per ciascuna certificazione 
con blocco a 5) 

Titoli di servizio  Punti  

max 35 punti (5 punti per incarico con blocco a 

7) 

 

Valutabili a titolo esemplificativo:  

Responsabile laboratorio informatico e/o scientifico 
presso istituti scolastici; 

 

incarico animatore digitale;  

incarico team digitale;  

incarico funzione strumentale;  

incarico Progettista e/o collaudatore  

incarico docente formatore - Attività Formazioni 

Ambito 29 o similari; 

 

incarico tutoraggio - Attività Formazioni Ambito 29 
o similari; 

 

incarico formazione sulla DAD;  

 
Altro….. (specificare incarico) 

 

 

L’Amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli e/o le esperienze dichiarati, ove non presenti a fascicolo personale. 

Ai sensi del DPR  445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, 

anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la 

falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto DPR n. 445/2000 e 

successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a 

costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla procedura di selezione ai sensi dell’art. 

75 del predetto D.P.R.  n.  445/2000.  Qualora la non veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di 

diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 

 

Art. 4: Attribuzione degli incarichi 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite incarico ad personam. Ciascun incarico decorrerà 

dalla data di sottoscrizione della lettera di incarico fino al 30.10.2020, salvo proroga. Il 

compenso complessivo calcolato per l’incarico di progettista e determinato in relazione 

all’attività da svolgere e ai tempi necessari di svolgimento dell’incarico affidato sarà pari ad 

Euro 187,50 lordo Stato (importo max) come da candidatura autorizzata. 

Il compenso complessivo calcolato per l’incarico di collaudatore e determinato in relazione 

all’attività da svolgere e ai tempi necessari di svolgimento dell’incarico affidato sarà pari ad 

Euro 125,00 lordo Stato (importo max) come da candidatura autorizzata. 

I suddetti compensi sono da considerarsi omnicomprensivi e saranno commisurati all’attività 

effettivamente svolta non daranno luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a 

trattamento di fine rapporto. 

A fronte di attività svolte in eccedenza rispetto a quanto indicato l’importo si intende 

commisurato in maniera forfettaria. Il compenso sarà liquidato previa effettiva erogazione dei 

fondi. Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità 

delle risorse finanziarie. Le attività da retribuire dovranno risultare da un apposito registro 

delle firme che attesti l’impegno orario. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e 

previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
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Art. 5: inoltro candidature 

Il bando è riservato al personale interno all’Istituto. Gli   esperti saranno individuati tra tutti   

coloro   che   ne   avranno   fatto   richiesta   per   iscritto   allegando obbligatoriamente, pena 

l’esclusione, curriculum vitae in formato europeo (europass).  

Nell’istanza, debitamente firmata (pena l’esclusione), dovranno essere indicate: 

✓ Generalità; 

✓ codice fiscale; 

✓ indirizzo e luogo di residenza; 

✓ recapito telefonico e l’indirizzo di posta elettronica; 

✓ autorizzazione al trattamento dei dati personali; 

✓ Fotocopia (da allegare) di un valido documento di riconoscimento. 

 

Gli interessati dovranno far pervenire Istanza di partecipazione al bando a mezzo mail 

all’indirizzo dell’Istituto pvic81600p@pec.istruzione.it indicando nel campo oggetto la dicitura: 

Candidatura esperto Progettista/Collaudatore Avviso MIUR AOODGEFID/4878 del 17/04/2020. 

Non saranno prese in considerazione altre forme di invio. Le candidature dovranno pervenire 

entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 29/05/2020. Considerata la necessità di 

concludere tutte le procedure previste entro i termini indicati dalle disposizioni ministeriali, 

l’incarico potrà essere attribuito anche in presenza di una sola candidatura, purché rispondente 

alle caratteristiche richieste. 

 

Art. 6: Formulazione graduatoria 

La Commissione, tenuto conto dei requisiti e dei titoli citati nei criteri d valutazione del 

presente bando, provvederà alla formulazione di una graduatoria provvisoria di merito. 

Avverso la graduatoria è ammesso ricorso al capo d’Istituto entro 7 giorni dalla pubblicazione. 

Sulla scorta della graduatoria definitiva si provvederà alla individuazione dell’esperto da 

nominare. I risultati della selezione saranno pubblicati all’Albo della Scuola.   

 

Art. 7: Rinuncia e surroga 

In caso di rinuncia alla nomina si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di cui al 

precedente comma. 

 

Art. 8: Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del GDPR 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso 

l’Istituto Comprensivo di San Martino Siccomario per le finalità di gestione della selezione.  I 

medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate allo svolgimento della selezione o alla posizione giuridico-economica 

del candidato. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs.  196/2003, così come 

modificato dal Dlgs 101/2018(vedi informativa allegata). 

 

Art. 9 - Pubblicazione 

l presente avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’albo pretorio online e nella 

sezione dedicata al  sito    della  scuola  in  Home Page e nell’area Pon all’indirizzo 

www.icsiccomario.edu.it, in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità 

delle azioni PON finanziate con i Fondi FESR. 

L’ attività oggetto del presente Avviso Pubblico rientra nel Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa, annualità 2019/2020 ed è cofinanziata dal Fondo Sociale Europeo nell’ambito del 

Programma Operativo Nazionale 2014-2020  

 

ALLEGATI PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE AVVISO: 

 

1. istanza di partecipazione;  

2. tabella valutazione titoli 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Miriam Paternicò 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice Amm.ne Digitale e normativa connessa) 
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