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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo San Martino Siccomario 
Via Lombardia 6 – 27028 San Martino Siccomario 

Tel.0382 496139 
e-mail: pvic81600p@istruzione.it  

e-mail certificata: pvic81600p@pec.istruzione.it 
C. F. 96057910182- sito web: www.icsiccomario.edu.it 

 

 

San Martino Siccomario, 23/01/2025 

All’Albo web; 

Al sito web sez. dedicata PNRR; 

All’Amministrazione Trasparente sez. Bandi e gare/Progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-41303; 

Agli ATTI 

 

 

OGGETTO: Avviso di selezione interna per il conferimento di max n. 3 incarichi di supporto 
amministrativo per il Progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.1: 
Nuove competenze e nuovi linguaggi, Codice Progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-41303- CUP: 
I14D23003610006 – Titolo del Progetto: “Costruisci il tuo futuro” 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO (R.U.P) 

 

VISTO il Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 
3.1“Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 
1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale 
di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU (D.M. 65 del 12-04-2023); 
VISTA la candidatura presentata da questo Istituto Progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-41303 – Titolo 
Progetto: “COSTRUISCI IL TUO FUTURO” codice identificativo di invio: 41303.0 - Linea di investimento 
M4C1I3.1 - Nuove competenze e nuovi linguaggi;  
VISTO che in base al citato decreto di riparto D.M. 65 del 12-04-2023 sono stati assegnati 67.525,14 € 
suddivisi in quota A di 54.475,89 € (per percorsi formativi STEM, digitali, lingue per studenti) e in quota B di 
13.049,25 € (per percorsi annuali di lingua e metodologia per docenti); 
VISTA la Nota MIM n. 132935 del 15/11/2023 recante “Istruzioni operative” per Azioni di potenziamento 
delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023); 
CONSIDERATO che la predetta Nota MIM recita che "Dopo la firma dell’accordo di concessione da parte del 
Direttore generale e coordinatore dell’Unità di missione per il PNRR e il suo rilascio sulla piattaforma, il 
finanziamento relativo al progetto dovrà essere iscritto nelle ENTRATE – modello A, aggregato 02 – 
“Finanziamenti dall’Unione Europea” (liv. 1 - aggregato) – 03- “Altri finanziamenti dell’Unione europea” (liv. 
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2- voce), istituendo la sottovoce “Next generation EU - PNRR” (liv. 3) del Programma annuale (decreto 
interministeriale 29 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”). Per la registrazione delle SPESE, nel suddetto Mod. 
A, dovrà essere istituito nell’ambito dell’Attività A (liv. 1) – A.3 Didattica (liv. 2), la specifica voce di 
destinazione (liv. 3) “Investimento M4C1-3.1 – Potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche – 
D.M. n.65/2023 – Codice identificativo del progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-41303- CUP: 
I14D23003610006”, dove dovrà essere riportato il codice identificativo del progetto assegnato dal sistema 
informativo, visibile sulla piattaforma e sulla scheda del progetto, e il codice CUP. Per il progetto occorrerà, 
conseguentemente, predisporre la relativa Scheda illustrativa finanziaria (Mod. B). Gli estremi di assunzione 
in bilancio costituiscono il primo dato da inserire nell’area “Gestione” della piattaforma “PNRR – Gestione 
Progetti"; 
VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 
Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del 
Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 
Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”;  
VISTA la nota prot. n. m_pi. AOOGAMBI. Registro Decreti. u. 0132935, del 15 novembre 2023 con la quale 
il Ministro dell’istruzione ha diramato le istruzioni operative per le “Azioni di potenziamento delle 
competenze STEM e multilinguistiche”;  
VISTA la Delibera n. 157 del Consiglio di Istituto, espressa nella seduta del 02/10/2023, con la quale è stato 
approvato il Piano dell’Offerta formativa per l’A.S. 2023/2024;  
VISTA la Delibera n. 21– 3/2023 del Collegio Docenti, che nella seduta del 19/12/2023 ha espresso parere 
favorevole alla proposta progettuale PNRR Missione 4 - Investimento 3.1 Nuove competenze e nuovi 
linguaggi; 
VISTA la Delibera n. 9 del Consiglio di Istituto del 15/02/2024 con la quale è stata approvata la proposta 
progettuale predisposta dall’Istituto e l’inserimento del progetto cod. M4C1I3.1-2023-1143-P-41303 – 
“COSTRUISCI IL TUO FUTURO” - codice identificativo di invio: 41303.0 - Linea di investimento M4C1I3.1 - 
Nuove competenze e nuovi linguaggi, nel P.T.O.F di Istituto;  
VISTO l’accordo di concessione firmato dal Direttore Generale e coordinatore dell’Unità di missione per il 
PNRR – nota prot. 34799 del 29/02/2024;  
VISTO il Regolamento di Contabilità D.I. n. 129/2018; 
VISTA la nota Prot. 2768 del 01/03/2024 con la quale questo Istituto ha trasmesso l’azione di informazione, 
sensibilizzazione e pubblicizzazione dell’azione progettuale nel rispetto delle norme sulla comunicazione e 
la visibilità per i programmi di finanziamento dell'Unione Europea 2021-2027 ai sensi dell’articolo 34 del 
Regolamento 2021 n. 241;  
VISTO il proprio Decreto di assunzione a bilancio del finanziamento, nota Prot. 2769 del 01/03/2024; 
VISTO il proprio Decreto Prot. 5697 relativo all’assunzione dell’incarico di RUP per il progetto M4C1I3.1-
2023-1143-P-41303- CUP: I14D23003610006 – Titolo del Progetto: “Costruisci il tuo futuro”; 
CONSIDERATO l’incarico attribuito al Dirigente scolastico di Direzione e coordinamento delle attività 
relative alla realizzazione Progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.1: Nuove 
competenze e nuovi linguaggi, Codice Progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-41303- CUP: I14D23003610006 – 
Titolo del Progetto: “Costruisci il tuo futuro”; 
CONSIDERATO l’incarico attribuito al Direttore SGA per attività di gestione amm.vo contabile delle attività 
relative alla realizzazione del Progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.1: Nuove 
competenze e nuovi linguaggi, Codice Progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-41303- CUP: I14D23003610006 – 
Titolo del Progetto: “Costruisci il tuo futuro”; 
RILEVATA la necessità di conferire ulteriori specifici incarichi di supporto al Dirigente scolastico e al 
Direttore SGA per la gestione amministrativa del Progetto PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi, Codice M4C1I3.1-2023-1143-P-41303- CUP: 
I14D23003610006 – Titolo del Progetto: “Costruisci il tuo futuro”; 
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RILEVATO che a carico delle spese organizzative e gestionali di progetto vi è la necessaria copertura 
finanziaria per il conferimento di max n. 3 incarichi al personale con profilo Assistente Amministrativo per 
n. 40 ore cad.;  
VISTA la propria determina Prot. 1019 del 23/01/2025 relativa all’avvio di apposita procedura di selezione 
per il conferimento di incarichi di supporto amministrativo al personale in servizio presso questo Istituto 
Comprensivo; 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 
rivolto al personale in servizio nel corrente anno scolastico presso l’Istituto Comprensivo di San Martino 
Siccomario mediante valutazione comparativa, per l’individuazione ed il reclutamento di Assistenti 
Amministrativi cui affidare max n. 3 incarichi di gestione amministrativa per l’attuazione del seguente 
progetto autorizzato: 
 

Accordo di concessione  Linea di investimento  Titolo progetto  Importo autorizzato 

Prot.10578 del 
22/01/2024 

M4C1I3.1-2023-1143 “Costruisci il tuo 
futuro” 

67.525,14 € 

 
Le attività si svolgeranno oltre il proprio orario di servizio e consisteranno nello svolgimento delle seguenti 
mansioni: 
 

• Supportare il Dirigente scolastico, il Direttore S.G.A ed il gruppo di progettazione nella preparazione 
della documentazione necessaria all’avvio dei percorsi formativi rivolti agli alunni e al personale;  

• Supportare il Dirigente scolastico e il DSGA, nella gestione dei rapporti con le aziende, con i 
formatori e con il personale coinvolto a qualunque titolo nell’organizzazione dei percorsi formativi; 

• supporto alla predisposizione e raccolta, assieme agli attori coinvolti nel progetto, della 
documentazione da inserire nelle piattaforme di certificazione e rendicontazione; 

• cura e aggiornamento delle pubblicazioni al sito istituzionale, albo pretorio, amministrazione 
• trasparente; 
• predisposizione verifiche e controlli contabili; 
• Verifica, gestione ed archiviazione del flusso di informazioni relative al Progetto. 

 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura entro e non oltre le ore 10,00 del 31/01/2025 
utilizzando l’allegato modello di domanda, corredato da documento di identità in corso di validità, tramite 
invio alla casella di posta elettronica (PEO) dell’Istituto Comprensivo di San Martino Siccomario 
pvic81600p@istruzione.it Nell’oggetto dovrà essere indicato: Candidatura avviso incarichi amministrativi 
Progetto PNRR - Progetto M4C1I3.1-2023-1143- Costruisci il tuo futuro 
 
TABELLA VALUTAZIONE 
Titolo di studio (si valuta un solo titolo) Max 10 punti 

Laurea quadriennale specialistica/Laurea Magistrale Punti 10 

Laurea triennale Punti 7 

Diploma di scuola secondaria II grado (maturità) Punti 5 

 
TITOLI DI SERVIZIO: punti 5 per incarico con blocco a 8 incarichi (Max punti 40) 
Si valuteranno: 
• Incarichi nella gestione di Progetti PON FESR/FSE e PNSD; 
• Incarichi nella gestione di progetti analoghi anche con uso di specifiche piattaforme di rendicontazione in 
aggiunta ai progetti PON FESR/FSE e PNSD. 
 
 
 
 

mailto:pvic81600p@istruzione.it


4 
 

TITOLI AGGIUNTIVI: (max punti 20) 
 

• precedenti anni di servizio nel profilo di assistente amministrativo: 1 punto per ciascun anno di 
servizio e/o incarico annuale a tempo determinato - Punti 1,5 per ciascun anno di servizio prestato 
in area amministrativo – contabile; 

• Punti 2 per ciascuna certificazione informatica posseduta; 
• Esperienze lavorative extra Enti scolastici professionalmente pertinenti con l’incarico (1 punto per 

anno) 
 

COSTITUZIONE GRADUATORIA FINALIZZATA ALL’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO 
Le candidature pervenute saranno esaminate dal Dirigente scolastico, coadiuvato dal Direttore SGA. I 
risultati della selezione saranno pubblicati all’Albo della Scuola. 
 
ATTRIBUZIONE INCARICO 
L’attribuzione della mansione avverrà tramite lettera di incarico. L’incarico decorrerà dalla data di 
sottoscrizione della lettera di incarico fino al termine delle procedure di rilascio attestati e certificazione di 
conclusione (15/05/2025 termine ultimo chiusura del progetto salvo proroghe). 
Di seguito si riporta il riepilogo delle figure da individuare con il relativo impegno orario: 
 

Profilo professionale n. figure richieste N. ore incarico 
individuale 

Totale ore 
previste 

Assistente amministrativo Massimo 3 unità di personale 40 120 

 
In caso di ricezione di un numero inferiore di candidature, si potrà procedere ad una rimodulazione delle 
ore previste fino al raggiungimento dell’importo massimo di ore da assegnare, previa disponibilità del 
personale interessato. 
 
COMPENSI 
Il compenso è stabilito in base alle tabelle contrattuali CCNL Scuola per il profilo professionale di 
appartenenza. Per lo svolgimento della mansione richiesta, vengono riconosciute max n. 120 ore da 
suddividere in max 3 incarichi per un corrispettivo orario di € 15,95 lordo dipendente, per un importo 
complessivo a carico delle spese di gestione di € 1.914,00 lordo dipendente, cui corrisponde l’importo 
massimo di € 2.571,60 lordo Stato, ovvero comprensivo di ogni onere a carico del dipendente e 
dell’Amministrazione. 
A fronte di attività svolte in eccedenza rispetto a quanto indicato l’importo si intende commisurato in 
maniera forfettaria, fatta salva la possibilità di implementare le ore di incarico in caso di rinunce e/o 
economie sugli altri incarichi amministrativi attribuiti. Il compenso sarà liquidato previa effettiva erogazione 
dei fondi. 
Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse 
finanziarie. Le attività da retribuire dovranno essere svolte in orario extra lavorativo e risultare in apposito 
registro delle firme attestante l’impegno orario svolto e la tipologia di attività effettuata. Il Compenso sarà 
assoggettato al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
 
CONTROLLI 
L’istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 L 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive 
di cui agli art. 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della 
relativa documentazione comprovante quanto dichiarato 
 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della L. 07/08/1990, n. 241, il Responsabile del procedimento di cui al 
presente Avviso di selezione è il Dirigente scolastico Prof.ssa Miriam Paternicò 
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del GDPR 2016/679, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto 
Comprensivo di San Martino Siccomario per le finalità di gestione della selezione. I medesimi dati potranno 
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate allo svolgimento 
della selezione o alla posizione giuridico-economica del candidato. L’interessato gode dei diritti di cui al 
citato D.Lgs. 196/2003, così come modificato dal Dlgs 101/2018 (vedi informativa allegata). 
 
PUBBLICAZIONE 
In ottemperanza agli obblighi di trasparenza e massima divulgazione, tutti i documenti di interesse europeo, 
relativi allo sviluppo del presente progetto (avvisi, bandi, pubblicità etc.), saranno tempestivamente 
pubblicati nelle specifiche sezioni del sito della scuola all’indirizzo https://www.icsanmartino.edu.it 

 
 
 

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Miriam Paternicò* 

                                                                    *Documento firmato digitalmente ai sensi  
                                                                              del C.A.D. e normativa connessa 

 
Allegati: istanza partecipazione 

https://www.icsanmartino.edu.it/
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